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1

お申込いただきありがとうございます

はじめに

HRMOS勤怠 BY FORVALにお申込みいただくと
現在ご利用中の無料版のHRMOS勤怠から有料版仕様のHRMOS勤怠へと変わります

無料版ではデータの保存が1年間分のみしかできなかったのに対し
有料版では期間の制限なしで保存できたり、

設定マニュアルページをご覧いただいてもわからない点は
フォーバルのお客様担当窓口へお問合せいただくこともできたり、

HRMOS勤怠 BY FORVALにお申込みいただくと無料版よりもできることが広がります！

無料版からの切替時には、当マニュアルをご参照ください！



2 切替同意にあたり

新しいURLは担当者よりお知らせします
※切替完了後より利用できます

推奨は誰も打刻しない時間帯です

例えば9時ー17時就業で
出勤打刻が8時台、退勤打刻が17時台に集中する
会社なら12時ー16時を切替希望時間帯にしましょう。
その間、新旧切替の準備ができます。

フォーバル側にて新旧切替作業

お客様にて
新旧切替案内の準備

出勤 退勤
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3 バックアップのお願い

ビズリーチ社のHRMOS勤怠無料版で

お客様にてご登録されたデータは
「HRMOS勤怠 BY FORVAL」へ移行可能ですが、

管理画面からダウンロード可能なデータは

念のためお客様ご自身で
バックアップをお願いします
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4

現在PC/スマホ/タブレットのブラウザで打刻している方

現在スマホ/タブレットのアプリで打刻している方

IC card

現在ICカード打刻を導入している管理者様
iPhoneアプリ・Androidアプリの場合

Windowsアプリの場合

P.5

P.6

P.7

P.8

切替にあたり
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5 現在PC/スマホ/タブレットのブラウザで打刻している方

旧URLにアクセスができなくなるので
新しいURL*にアクセスしてログインします

*新しいURLは担当者よりお知らせします

ログインID・パスワードは変わりません
旧URLをブックマーク登録している方は 

合わせてブックマークのURLを新しくしましょう

管理者様

管理者様から各社員に
新しいURL*を通知してください
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6 現在スマホ/タブレットのアプリで打刻している方

管理者様

管理者様から各社員に
新しいURL*を通知してください

*新しいURLは担当者よりお知らせします

① 切替前にアプリからログアウトする ② 切替完了後に新しいURLを入力してログイン
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*切替完了前にログアウト
できなかった場合はP.14をご覧ください

切
替
作
業
完
了

切替完了前に
必ずログアウト*

※ログインIDと
パスワードは
変わりません



7 現在iphoneアプリ・AndroidアプリでのICカード打刻を導入している管理者様

この設定は管理者様がご担当ください
ICカード打刻のみの一般利用者の方は何もする必要ありません

管理者様

② 切替完了後に新しいURL*を入力してログイン
*新しいURLは担当者よりお知らせします

① 切替前にアプリからログアウトする
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切
替
作
業
完
了

*切替完了前にログアウト
できなかった場合はP.14をご覧ください

切替完了前に
必ずログアウト*

切替完了前に
必ずログアウト*

※ログインIDと
パスワードは
変わりません



8 現在WindowsアプリでのICカード打刻を導入している管理者様 1/6

この設定は管理者様がご担当ください
ICカード打刻のみの一般利用者の方は何もする必要ありません

① 新しいURL*を入力して管理者としてログインする *新しいURLは担当者よりお知らせします

※ログインIDとパスワードは変わりません

管理者様
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9

② システム管理 ＞勤怠設定 の画面にすすむ

現在WindowsアプリでのICカード打刻を導入している管理者様 2/6
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10

③ スクロールして下にすすみ、ICカードリーダーの認証コードを表示させる
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現在WindowsアプリでのICカード打刻を導入している管理者様 3/6

認証コードを表示させる



11

④ アプリ (HRMOS勤怠打刻アプリfor Windows) を立ち上げ、ライセンス情報をクリックする
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現在WindowsアプリでのICカード打刻を導入している管理者様 4/6



12

⑤ ライセンスキーを表示させる
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現在WindowsアプリでのICカード打刻を導入している管理者様 5/6



13

⑥ ③で表示させた認証コードと⑤で表示させたライセンスキーが同一か確認する

一致していたらそのまま
「OK」を押して利用開始できます

もし一致していない場合は…
認証コード(★マーク)の英数字を正として                   

ライセンスキーに入力してください
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★

現在WindowsアプリでのICカード打刻を導入している管理者様 6/6



14 アプリで切替完了前にログアウトできなかった場合

切替完了前にログアウトできなかった場合は

アプリを一度アンインストールして再インストールする必要があります

App Store Google Playストア
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打刻用アプリ

ICカード打刻用アプリ
※管理者向け

アンインストール後、アプリストアから「HRMOS勤怠」で検索して再インストールしてください
インストール完了後は、P.6、P.7の手順に戻って新しいURLを入力してログインしてください
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